
 2016 年青年助教入职培训时间安排表 

培训地点：第六教学楼 203 教室 

日期 时间 课程名称 主讲人 

第一天 

10

月

19

日 

8:30-9:00 开班动员讲话 校领导 

9:10-10:20 高校教师师德专题讲座 宣传部 

10:30-11:30 参观校史馆  熟悉校史校情 校史馆解说员 

午  休 

14:30-16:00 教务工作简介  专题讲座 教务处 

16:00-17:00 人事工作简介  专题讲座 人事处 

第二天 

10

月

20

日 

8:30-9:30 科技（社科）工作简介 专题讲座 科技（社科）处 

9:40-10:40 财务工作简介  专题讲座 财务处 

10:50-11:30 办公系统使用介绍   专题讲座 学校办公室 

午  休 

14:30-15:30 图书资源与文献检索 图书馆 

15:40-17:00  网络教学综合平台  使用介绍 
教务处 

网络与教育技术中心 

第三天 

10

月

21

日 

8:30-9:30 教师礼仪与沟通技巧 陈惠春老师 

9:40-10:40 PPT 制作与多媒体使用 
网络与教育技术中心 

10:40-11:40 
新教师成长论坛 

教师教学发展工作探讨 

教务处 

教师教学发展中心 

举办单位：  教务处    教师教学发展中心 


